ooond. EJENA LICHTSTADT

Kreis

Zweckverband Veterinar- und Lebensmittelliberwachungsamt
Jena-Saale-Holzland (zVL J-SH)

Der Zweckverband Veterinar- und Lebensmitteliberwachungsamt Jena-Saale-Holzland, mit Sitz in Stadt-
roda, sucht im Allgemeinen Geschéftsbereich zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter Verwaltung (m/w/d)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Bearbeitung von Verwaltungs- und Buf3geldverfahren (Bescheiderstellung, rechtsférmliche Pri-
fung, Uberwachung der Verfahrensablaufe)

e Bearbeitung von Widerspriichen, Einsprichen und Strafanzeigen sowie die Begleitung der Verfah-
ren bis zum Abschluss

e Mitarbeit im Arbeitsschutz und der Gesundheitsférderung

o Datenschutzbeauftragte

e Bearbeitung von Offentlichkeitsanfragen

Unsere Erwartungen an Sie:

e Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder abgeschlossener Fortbildungslehrgang | (FL1)
oder vergleichbare Ausbildung z. B. Rechtsanwaltsfachangestellte/-r oder abgeschlossenes Stu-
dium im einschlagigen Fachbereich

Sichere Kenntnisse im Verwaltungsrecht und Ordnungswidrigkeitenrecht

Affinitat zu Themen im Bereich Tiergesundheit und Lebensmitteliberwachung wiinschenswert
Fachspezifische EDV-Kenntnisse sowie sichere Kenntnisse im Umgang mit dem PC

gute kommunikative Fahigkeiten sowie die Fahigkeit zur fachlichen Anleitung von Mitarbeitern
selbststandiges, verantwortungsbewusstes Arbeiten sowie Freude an Teamarbeit

Die Einstellung erfolgt unbefristet in Vollzeit. Die Vergutung erfolgt bei Vorliegen der fachlichen und tarifli-
chen Voraussetzungen nach Entgeltgruppe E 9 a TVAD. Teilzeit ist mdglich.

Schwerbehinderte Bewerber/Bewerberinnen werden bei gleicher Eignung, Beféahigung und fachlicher
Leistung bevorzugt berticksichtigt.

Sie zeichnen sich durch eine selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise aus und verfliigen Uber sehr
gute kommunikative Fahigkeiten? Zudem sind Sie teamfahig, belastbar, zuverlassig und verfigen tber
ein freundliches sowie sicheres Auftreten?

Dann richten Sie Ihre aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Post bis spéatestens
28.02.2026 (Posteingang) an:

ZVL Jena-Saale-Holzland
Kennziffer: SBVW2026
Kirchweg 18, 07646 Stadtroda

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Fir Fragen zum Ausschreibungsverfahren steht Ihnen Frau llle unter: 036428 5409840 zur Verfiigung.



